COMO ELABORAR UMA MONOGRAFIA

http://www.cdof.com.br/monografia.htm
Monografia

A primeira monografia foi publicada em 1855 (embora ja viesse empregando o método
desde 1830), por Le Play (1806-1882), Les Ouvriers européens. O autor descreve com
minuncias o género de vida dos operarios e o orcamento de uma familia-padrdo daquela
classe.

A origem historica da palavia MONOGRAFIA vem da especificagdo, ou seja, a redugdo
da abordagem a um sé assunto, a um sé problema. Seu sentido etimolégico significa:
maonos (um so) e graphein (escrever): dissertagdo a respeito de um assunto Unico.

Ela tem dois sentidos: O estrito, que se identifica com a tese: tratamento escrito de um
tema especifico que resulte de pesquisa cientifica com o escopo de apresentar uma
contribuicéo relevante ou original e pessoal a ciéncia. E o Lato, que identifica com todo
trabalho cientifico de primeira mao, que resulte de pesquisa: dissertacdes cientificas, de
mestrado, memadrias cientificas, as antigas exercitacdes e tesinas, os college papers das
universidades americanas, os informes cientificos ou técnicos e obviamente a propria
monografia no sentido académico, ou seja o tratamento escrito aprofundado de um sé
assunto, de maneira descritiva e analitica, onde a reflexdo é a tonica (esta entre o0 ensaio
e a tese e nem sempre se origina de outro tipo de pesquisa que ndo seja a bibliografia e a
de documentacao).

Antes da elaboracdo da monografia de conclusdo do curso de graduacao, pds-graduacao,
etc..., o aluno deve desenvolver um "projeto de monografia®, e para tal deve ter em
mente um "assunto” que deseja dissertar assim como um acompanhante, um
professor/orientador, que aceitara as responsabilidades e atribuicdes descritas nas
normas para elaboragéo de monografias da Escola.

O Aluno na busca da elaboracdo de sua monografia passara por algumas fases: escolha
do assunto, pesquisa bibliografica, documentacdo, critica, construcéo, redacao.

A escolha do "assunto™ é o ponto de partida da investigacdo e consequentemente da
prépria monografia, € 0 objeto de pesquisa. E preciso escolhé-lo com acerto. Deve ser
um tema selecionado dentro das matérias que mais lhe interessam durante o curso e que
atendam as suas inclinaces e possibilidades. E um inicio de uma realizagéo
profissional. De qualquer maneira, s6 se pode esperar éxito quando o assunto é
escolhido ou marcado de acordo com as tendéncias e aptiddes do aluno.

A escolha do assunto segue naturalmente, dentro do processo de elaboracdo da
monografia, a fase de pesquisa bibliografica. O aluno devera junto ao seu orientador
buscar a bibliografia que possa ser consultada (livros, revistas, artigos, trabalhos
cientificos, etc.) para a elaboracdo de seu projeto de Monografia e consequentemente a



Monografia.

A documentacéo é a parte mais importante da dissertacéo, consiste em coligir o material
que nos vai fornecer a solugdo do problema estudado. Unir toda a bibliografia
encontrada e elaborar a informacéo ao trabalho da pesquisa (podera ser feito através de
fichas).

A critica é um juizo de valor sobre determinado material cientifico. Pode ser externa e
interna. Externa € a que se faz sobre o significado, a importancia e o valor histérico de
um documento, considerado em si mesmo e em func¢éo do trabalho que esta sendo
elaborado. Abrange a critica do texto (saber se o texto ndo sofreu alteracfes com o
tempo, por exemplo), a da autenticidade (autor, data, e circunstancias de composicao de
um escrito) e a da proveniéncia do documento (origem da obra).

Apos o longo trabalho de documentacdo e critica, o pesquisador tera diante de si, no
minimo, triplice fichario de documentacdo (fontes, bibliogréfica e criticas pessoais). Ele
ird construir a partir desses dados, a Introducédo, o Desenvolvimento e a Concluséo de
sua monografia.

A monografia é um trabalho escrito. Desde a fase de sua constru¢éo, o trabalho
monografico vem sendo redigido. E uma das operaces mais delicadas e dificeis para o
pesquisador por ter que atentar para normas de documentacéo, requisita de
comunicacao, de logica e até de estilo. Existe, devido a ansiedade, uma resisténcia do
pesquisador em redigir, talvez por medo de que seu trabalho néo seja compreendido ou
aceito pelo pablico. O auto Décio V. Salomao sugere recursos pra facilitar a tarefa de
redigir:

a) Redacdo Provisdria: fazer primeiramente um esboco, rascunho, planejamento, a
magquete;

b) Redacdo Definitiva: Consta das 3 partes da construgdo da monografia- Introducao,
Desenvolvimento e Concluséo.

c¢) Estrutura Material da Monografia: a monografia deve agradar ao publico e também o
servigo de documentacgdo (obedecer as normas técnicas elaboradas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas) * ver abaixo

d) Linguagem Cientifica: existe a tendéncia em se descuidar da linguagem quando se
redige um trabalho cientifico.

SAa0 necessarios:

1) Correcgédo gramatical;

2) Exposicdo clara, concisa, objetiva, condizente com a redagéo cientifica;

3) Cuidado em se evitar periodos extensos;

4) Preocupacédo em se redigir com simplicidade, evitando o coléquio excessivamente
familiar e vulgar, a ironia causticante, 0s recursos retoricos;

5) Linguagem direta;

6) Precisdo e rigor com o vocabulario técnico, sem cair no hermetismo.



Projeto de Monografia:

Folha de rosto com dados gerais de identificacéo;

Capitulo introdutdrio com a caracterizacdo clara do problema a ser investigado,
objetivos claramente definidos, delimitacdo do estudo e definicdo de termos, além de
uma revisao preliminar da literatura;

Detalhamento da metodologia a ser utilizada;

Cronograma;

Lista de referéncias

Estrutura Material da Monografia:

1) Capa: na parte superior o nome da instituicdo (Universidade e Escola), no meio vem
o titulo em letra maiuscula, 0 nome do autor, embaixo vem a cidade e ano (o ideal é que
seja sObria sem desenhos);

2) Dorso: 0 mesmo de cima embora no lugar do nome do autor vem uma orientacdo ex:
monografia apresentada ao curso X da Universidade Y como requisito parcial a
obtencdo do titulo Z (ex: Licenciado em E.F.) - deve ser colocado no canto direito e no
meio do papel, e logo abaixo vem o orientador, embaixo a cidade e data;

3) Capa 2: na parte superior o nome da escola, nome do aluno, nimero de inscricéo, o
curso e modalidade (ex: E. F. / Licenciatura), Titulo da obra, Orientador, e vem abaixo
um pequeno rol que devera se preenchido pelo professor ao final (resultado, nota,
conceito, data),abaixo vem a assinatura do orientador, e no final um pequeno dizer: A
tal departamento para registro e arquivo - data, em seguida vem o nome do Coordenador
do Colegiado, que ira receber a monografia e a assinatura dele, seguido do nome da
escola;

4) Pagina de Dedicatdria: se houver, ou pagina destinada a um pensamento, frase, se 0
autor achar conveniente;

5) indice Completo (de todos os capitulos e suas se¢des) ou Sumario (enumeracéo das
partes principais) com a indicacao das paginas iniciais dos capitulos ou partes
destacadas (anexos);

6) Agradecimentos;

7) Prefacio, caso haja;

8) Introducdo: Justificativa e Definicao do problema;

10) Obijetivo;

11) Revisao de Literatura: todo o conteudo apresentado de bibliografia sobre o assunto;
14) Metodologia: discussdo e anélise dos resultados, como o aluno vai provar o
problema e também o procedimento;

15) Conclusao e Sugestdes;

16) Apéndices ou anexos, tabelas e graficos (podem ser colocadas em meio aos
assuntos), etc..., ordenados de acordo com o desenvolvimento e ditados pela
conveniéncia e clareza da exposicdo do corpo do trabalho;

17) Referéncias Bibligréficas em ordem alfabética;

18) indice de autores citados em ordem alfabética;

19) indice de assuntos em ordem alfabética;

20) Glossario, caso se julgue importante;

21) Uma ou duas paginas em branco antes da contra-capa.

(Fonte: Como se Fazer uma Monografia - Délcio V. Salomé&o - e modelo de monografia



Normatizacéo geral para sites dentro do nimero: coloca-se 0 nome do editor, produtor
ou até mesmo, webmaster como o autor do site, como fosse o autor de livro. Exemplo:

PRIMO, D. Cooperativa do Fitness - CDOF. Disponivel em:
<http://www.cdof.com.br/capoeira.htm>. Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil.
Acessado em: 10 de Agosto de 2002.

Ou Referéncia do autor do artigo, exemplo da capoeira:

MATARUNA DOS SANTOS, L.J. Histérico da Capoeira. In: Cooperativa do Fitness -
CDOF, Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil, Jun. 2000. Disponivel em:
<http://www.cdof.com.br/capoeira.htm>. Acessado em: 10 de Agosto de 2002.

Obs: Néo esquecer dos termos "disponivel em:" (para localiza¢do do endereco do link) e
"Acessado em:" (para a data de acesso). Mesmo assim, torna-se importante, colocar na
pagina dos artigos ou matérias, a data em que elas foram ao ar, ou, a0 menos, 0 més de
disponibilizacdo, para que na referéncia dos artigos, possam ser compreendidos 0s
dados referentes ao ano de veiculagdo daquele assunto.
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